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Introduction

L’'objectif de ce document est de mettre a ta disposition toutes les
informations nécessaires concernant une formation offerte par ton instance
régionale pour le loisir des personnes handicapées ou I’AQLPH. Ce document
est un guide étape par étape allant de I’inscription a une formation, en passant
par la modification de ton profil, ta participation a une formation en ligne et

finalement I’accés a ta certification.

IMPORTANT : Tu dois utiliser un ordinateur pour te connecter aux plateformes

qui sont mises a ta disposition. Elles ne sont pas congues pour les cellulaires.




1. S’inscrire a une formation

Pour s’inscrire a une formation, il est possible de le faire directement sur le site

de ’AQLPH (https://aglph.gc.ca/nos-services/nos-formations/) (image 1) ou en

recevant le lien directement de la personne organisatrice.

1) Cligue sur « En savoir plus» dans I’encadré de la formation désirée
(image 1.

Notrecause v AQLPHv  Nosservices~  Ressources v Projets etévénements v Nousjoindre

Formations

Par nos formations, nous favorisons notamment la sensibilisation au handicap en partageant notre expertise
et nos connaissances en loisir des personnes handicapées. Nous nous connectons aux tendances actuelles
pour en dégager lessence et nous passons le relais pour encourager chacun a se surpasser.

Formation nationale en Programmation inclusive Développer le réflexe d'inclusion
accompagneme_nt en loisir des R Ao en parc urbain

personnes handicapées (FACC) deéveloppement d'une programmation ou Cette formation est spécifique aux
Cette formation spécifique sur dactivités inclusives et a comme objectifs de intervenants municipaux en lien avec

laccompagnement en loisir a comme objectif permettre aux personnes participantes. Lexpérience inclusive en parc urbain et a
de permettre aux personnes participantes. comme objectif de permettre aux personnes
En savoir plus >
participantes.
P

Image 1

2) Clique sur «vérifier la disponibilité» dans I’encadré jaune (image 2).


https://aqlph.qc.ca/nos-services/nos-formations/

<« G % aglphac ation-en-: p-di Qax B0 2

Objectifs Comment s'inscrire

Cette formation est disponible tout au
long de lannée dans différentes
régions du Québec

Cette formation a pour objectifs de permettre aux personnes participantes:

« D'acquérir de nouvelles connaissances sur les différentes clientéles et sur Leurs besoins:

. D tre les roles et les és de la personne ainsi que des différents acteurs; . i
Vérifier la disponi

« Diidentifier les forces et les faiblesses de la personne accompagnatrice:

« Dede les - e al'adaptation et a lintégration en loisir;

Pour plus d'informations, veuillez

« Dappliquer les stratégies dintervention.
communiquer avec votre instance

régionale.
Pourquoi suivre la formation?
Pour favoriser linclusion des jeunes handicapés dans les camps de jour et faire partie d'un réseau de personnes accompagnatrices qualifiées.
Public cible
La formation sadresse aux personnes accompagnatrices en camp de jour, mais elle peut étre utile pour les autres membres de léquipe camp (coordination. personnes animatrices ainsi quaides & lanimation)

Préalables 6

Image 2

3) Utilise les filtres pour trouver plus facilement une formation dans ta
région (partie encerclée de I'image 3).

4) Clique sur «détails/inscription» (image 3).

Trouver une formation

Filtres de recherche
Par région Par type

Apartir dela date

1 formation trouvée

CACD]_AQLPH_Test 2024

Type: Certification camp dle jour
Date (début): 20-12-2024

Région administrative : Maricie
Ville : Trois-Rivieres

Places disponibles : (capacité illimi

Détails / Inseription >

Image 3



5) Inscris ton courriel et fais « suivant» (image 4).

< Retour aux formations

CACD]_AQLPH_Test 2024

Informations générales

Région administrative : Mauricie
Type : Certification camp de jour
Date : 20/12/2024

Coit : gratuit

Capacité : ilimitée (1 inscription)

Lieu de formation

Nom de Uendroit :
AQLPH

Adresse :
25 rue des Forges. 320
Trois-Riviéres, Québec
GOA BA7

Formulaire d'inscription

Les che dun .« »sont

Etape 1 de 7 - Identification

Courriel

Image 4

6) Compléte les informations avec tes coordonnées et clique sur « suivant »

(image 5).

< Retourax

CACD]_AQLPH_Test_2024

Informations générales

Région administrative : Mauricie
Type : Certification camp de jour
Date: 20/12/2024

Coit: gratuit

Capacité: llimitée (1 inscription)

Lieu de formation

Nom de Cendroit :
AGLPH

Adresse.
25 rue des Forges. 320
Trois-Rivieres, Québec
GoABAT

Formulaire d'inscription
Les champs marques d'un « * » sont obligatoires.
Etape 2 de 7 - Coordonnées
Prénom *
simone
Nom*
een
Date de naissance (JJ-MM-AAAA) *
Adresse *
3 dueu
Ville
DuBonter
Province
ausbec
Code postal*
HotaHo
Région administrative *
Mousie
Téléphone *

1234557850

o ©

Image 5



7) Choisis le niveau de scolarité associé a ta situation et clique sur

«suivant» (image 6).

CACD]_AQLPH_Test_2024

Informations générales

Région administrative : Mauricie
Type : Certification camp de jour
Date: 20/12/2024.

Cout: gratuit

Capacité : limitée ( inscription)

Lieu de formation

Nom de Uendroit :
AQLPH

Adresse :
25 rue des Forges, 320
Trois-Riviéres, Québec
GoABA7

Formulaire d'inscription

Les champs marqués dun « * » sont obligatoires
Etape 3 de 7 - Scolarite

Niveau scolaire complété *

Collégial v

Image 6

8) Inscris les informations de ton employeur en lien avec cette formation et

clique sur «suivant » (image 7). C’est ton employeur qui recevra la

facture.

CACD]_AQLPH_Test_2024

Informations générales

Région administrative : Mauricie
Type : Certification camp de jour
Date: 20/12/2024

Coit : gratuit

Capacité : illimitée (1 inscription)

Lieu de formation

Nom de lendroit :
AQLPH

Adresse:
25 rue des Forges, 320
Trois-Riviéres, Québec
GoA A7

Formulaire d'inscription

Les champs marqués dun « * » sont obligatoires.
Etape 4 de 7 - Employeur
Nom de lorganisme *
Centre communautaire du jeu coop
Ville*
Du Bonheur
Téléphone
967-654-3210

Nom complet cu superviseur

Salvador Dali '

Image 7



9) Sélectionne le groupe d’age approprié pour qui cette formation est suivie
(image 8).
10) Sélectionne tous les types de déficience qui touchent les clientéles et

clique sur « suivant » (image 8).

CACD]_AQLPH_Test_2024

Région administrative : Mauricie
Type: Certification camp de jour
Date : 20/12/2024

Coit: gratuit

Capacité : llimitée (1 inscription)

Lieu de formation

Informations générales

“ = S
Formulaire d'inscription
Les champs marqués d'un « * » sont oblgatoires

Etape 5 de 7 - Clientéle(s) visée(s) par la formation
Groupe(s) d'age

Cochez tous lesgroupes aul <appiiaert

Enfants (5-13 ans)

[ Adolescents (14-17 ans)

() Adultes (18-54 ans)

[0 Ainés (55 ans et plus)

Type(s) de déficience touchant les

clientéles
tous les types qui sappliquent

([ visuelle

(O Auditive

Trouble du langage et de la parole:
[ Physique

Trouble de santé mentale

‘Trouble du spectre de Lautisme (TSA)
[ Intellectuelle

[ Autres
G G2

Image 8

11) Coche ton niveau d’expérience en accompagnement (image 9).

12) Coche les formations pertinentes que tu as déja recues et clique

« suivant » (image 9).




Informations générales

Région administrative : Mauricie
Type : Certification camp e jour
Date : 20/12/2024

Coit : gratuit

Capacité : ilimitée (1inscription)

Lieu de formation

Nom de l'endroit :
AGLPH

Adresse::
25 rue des Forges, 320
Trois-Riviéres, Québec
GoABAT

Formulaire d'inscription

Les champs marqués d'un « * » sont obligatoires.
Etape 6 de 7 - Expérience / Formation

Votre expérience en
accompagnement *

Auctne
Moins de 1an
@ sazans
2a3ans
3a4ans
Plus de 4 ans
Formations pertinentes dja recues

Secourisme

RCR

LSQ (langage signé)

([O) PDSB (déplacements sécuritaires)
DAFA

() Autre formation en accompagnemet

Image 9

13) Inscris toutes les informations supplémentaires. Par exemple, si le diner

est fourni lors d’une formation en présence et que tu as des allergies

(image 10).

14) Clique sur « soumettre » (image 10).

CACD]_AQLPH_Test_2024

Informations générales

Région administrative : Mauricie
Type : Certification camp de jour
Date: 20/12/2024.

Cout : gratuit

Capacité : limitée (1 inscription)

Lieu de formation

Nom de Uendroit :
AQLPH

Adresse
25 rue des Forges, 320
Trois-Riviéres, Québec
GoABA7

Formulaire d'inscription

Les champs marqués dun «*» sont obligatoires:
Etape 7 de 7 - Informations supplémentaires

Ve inscrire ici i
pertinentes pour votre inscription.

= o= (Emr

Image 10




15) Apres avoir cliqué sur « soumettre », cet écran devrait apparaitre pour
confirmer I’enregistrement de ton inscription (image 11). Prends en note
les informations de la formation, par exemple I’adresse du lieu, I’heure de

début et de fin, la personne a contacter, etc.

< Retour aux formations

CACD]_AQLPH_Test_2024

Informations générales Formulaire d'inscription

Merci,votre inscription est enregistrée.
Région administrative : Mauricie

Coat : gratuit

Capacité  illimitée (1 inscription)

Lieu de formation

Nom de lendroit :
AQLPH

GOA BA7

Image 11

Note : Tu recevras un courriel de confirmation pour la création de ton compte et
un autre pour la confirmation de ton inscription a la formation. Vérifie tes

courriels indésirables si tu ne les vois pas dans ta boite de réception.
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2. Inscrire plusieurs personnes a une formation
*Pour les gestionnaires de camp de jour
1) Ouvrir une fenétre de navigation privée :

a. Cliquer sur les 3 points verticaux (image 12).
b. Cliquer sur « Nouvelle fenétre de navigation privée » (image 12).

® fols 87 WordPress [ Campdejour [ Formation [0 MEsPRISME @ Accusil-Canva @ Service psychosocia.. &5 Powtoon - MDH-PP.. < Gestionnairesde ca..  tn Pygms @ All About Mulipoin.. @ Outl CO-pilote @ Roadtrip Améria

» 00

o8

Google

% e

Supprimer les données de navigation...  Crb+Maj+Suppr

290 & @0®
o
g
®

©&®O Do
z

2/ Personnaliser Chrome

Image 12

2) Refaire toutes les étapes de la section « S’inscrire a une formation » pour
chacune des personnes a inscrire a la formation.

IMPORTANT :

1- Pour chaque personne a inscrire, vous aurez besoin de :
a. Son courriel (image 4).
b. Ses coordonnées personnelles (date d’anniversaire, adresse
complete, numéro de téléphone) (image 5).
c. Sascolarité (image 6).
Son expérience en accompagnement (image 9).
Les autres formations pertinentes déja recues (image 9).

1



2- Lorsque les coordonnées de I’employeur sont complétées (image 7), la
personne participante ne recoit pas de facture. Elle est envoyée
directement a I’employeur.

12



3. Modifier ton profil (ex. : nom, région, etc.)

Visionner la capsule explicative

1) Lorsque tu es inscrit a une formation, un profil est créé et tu recois ce
courriel (image 12).
a. Tu peux modifier ton mot de passe.
b. Encliquant sur le lien de connexion, tu accédes a ton profil sur le

site.

Certification en accompagnement camp de jour - Création de votre compte

NePas Repondre
A I 2 2qoh.qc.c2

() En cas de probléme lié & 'affichage de ce message, cliquez icl pour Iafficher dans un navigateur web.

Assaciation québécoise pour le loisir
des personnes handicapées

Bonjour Simone,
Voici les informations relatives a votre no compte AQLPH :

« Courriel:

« Nom d'utilisateur :_
s Motdepasse: _( liquez ici si vous souhaitez le modifier)
« Lien de connexion : htips:/aglph.qc.c ARG

page=mes-formations

Vous pourrez utiliser ces information
formations dans le futur,

onnexion afin de vous inscrire a d’autres.

Merci,

- L'AQLPH en collaboration avec votr
personnes handicapées (IRLPH)

ance régionale responsable du loisir des

25, rue des Forges, bureau
320 info@aglph.gc.ca
Trois-Riviéres, Québec 819 693-3339
GOA 6A7

Québecaa

Image 13

2) Entre tes informations de connexion.
3) Pour modifier les informations de ton profil (nom, courriel, date de
naissance, etc.), tu dois cliquer sur « Profil » (image 14) et descendre la

page jusqu’aux informations a modifier.

13


https://youtu.be/-nuUHpekzwY

AQLPH Bonjour, Simone

Tableau de bord

WordPress 6.6.2 est disponible ! Veuillez informer I'administrateur ou I'administratrice du site.

Formations en

accompagnement }
Mes formations regues

ormations

ame features, more templates and new landing pages building compatibility. o

ation Date de la formation Endroit Présence Résultat Facturation Attestation

Certification camp de jour CACDJ_AQLPH Test 2024 20/12/2024 Trois-Riviéres Organisation / Employeur N/D

Merci de faire de Worderess votre outil de création de contenu. Version 643

Image 14

4) Clique sur « Mettre a jour le profil » (image 15).

AQLPH Bonjour, Simone

Nouveau nom du mot de passe dapplication

Tableau de bord

Formations en Nécessaire pour créer un mot de passe d'application,
ORI s pas pour metire 2 jour le compte.

SN Ajouter un mot de passe d'application

(] mer Utilisateur FACC - Informations générales

Coordonnées | Scolarité  Expérience / Formation

Date de naissance = [ 0170172000 |

Adresse * [ 123 rue du Jeu |

Ville * [ u Bonheur |

Province * | Quepec J

Code postal * | Hor oro J

Région * [ Mauricie -
Téléphone * | 1234567890

Information de Cours

Earned Cours Points: 0

Mettre 3 jour le pre

Thank you for using Rank Math Version 6.4.3

Image 15

14




4. Accéder a la plateforme de formation a distance

Visionner la capsule explicative

1) Accéde a ton profil : https://www.aglph.gc.ca/wp/wp-login.php
2) Entre tes informations de connexion.
3) Clique sur « Formation en accompagnement » (image 16).

e IMPORTANT: il ne faut pas cliquer sur « Mes Formations ».

4) Clique sur « En ligne » (image 16).

I WP Maintenance Mode is now Lightstart. Enjoy the same features, more templates and new landing pages building compatibilty.

Type Nom de la formation Date de la formation Endroit Présence Résultat Facturation Attestation

Certification camp de jour CACDJ_AQLPH Test 2024 20/12/2024 n ligne Organisation / Employeur ND

Merci de faire de WordPress votre outil de création de contenu. Version 643

Image 16

5) Suivre la formation!
e C’est sur cette plateforme que tu trouveras tous les vidéos et les

quiz de la formation a distance.

15


https://youtu.be/MKMv9CRVVME
https://www.aqlph.qc.ca/wp/wp-login.php

5. Accéder a ta certification

Visionner la capsule explicative

1) Accéde a ton profil : https://www.aglph.gc.ca/wp/wp-login.php
2) Entre tes informations de connexion.
3) Clique sur « Formation en accompagnement » (image 21).

e |IMPORTANT : il ne faut pas cliquer sur « Mes formations ».

4) Clique sur « Imprimer » (image 21). Tu pourras enregistrer en version PDF

ta certification ou la faire imprimer.

st disponible ! Veuillez informer 'administrateur ou Iadministratrice du site.
intenance Mode is now Lightstart, Enjoy the same features, more templates and new landing pages building compatibility. )
Type Nom de la formation Date de la formation Endroit Présence Résultat Facturation Attestation
Certification camp de jour CACDJ_AQLPH Test 2024 20/12/2024 €n ligne oui Succes Organisation / Employeur Imprimer
Merci de faire de WordPress votre outil de création de conten. Version 643

Pour toute question, vous pouvez contacter
Julie Marchand, Chargée de projet — formation

formation@aqglph.gc.ca

16


https://youtu.be/ECxrAG5Kwms
https://www.aqlph.qc.ca/wp/wp-login.php
mailto:formation@aqlph.qc.ca
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